Region Stockholm

Kulturférvaltningen
Verksamhets- och ledningsstéd

Endast e-faktura till kulturférvaltningen fr.o.m. 1 april 2019

Lag om krav pa e-faktura
Fran och med den 1 april 2019 tar kulturforvaltningen endast emot e-fakturor.

Riksdagen beslutade i juni 2018 att anta lagen om e-faktura till foljd av offentlig upphandling (SFS
2018:1277). Lagen innebar att alla inkdp, oavsett varde, som gors till féljd av upphandlingslagarna
LOU, LUF, LUFS eller LUK ska faktureras med e-faktura. Inkop som gors av oss, Region Stockholms
Kulturférvaltning ska darfor faktureras med en e-faktura.

Alla leverantorer till offentlig sektor maste skicka e-fakturor som féljer den nya europeiska
standarden. Som e-faktura rdknas till exempel fakturor i formaten Svefaktura respektive Peppol. Ett
foretag som efter flera paminnelser anda inte fakturerar enligt de nya lagkraven kan fa foreldggande
om att betala vitesbelopp.

OBS! PDF-fakturor eller inskannade pappersfakturor via e-post raknas INTE

som e-fakturor

| Sverige heter standarden som lever upp till lagkraven PEPPOL BIS Billing 3 och rekommenderas av
SFTI. Om ni redan anvander Svefaktura BIS 5A 2.0 &r det ingen stor omstallning att ga over till PEPPOL
BIS Billing 3. PEPPOL-natverket ar forberett for den nya e-fakturan. Lagen ger utrymme for att avtala
om andra e-fakturastandarder. Lagen géller inte retroaktivt.

PDF dr inte ett godkant format sedan 1 april 2019. For att uppfylla kraven fér e-faktura har ni
dessa tva valmojligheter:
1. Skicka e-faktura i PEPPOL-natverket enligt standarden BIS Billing 3.0 eller genom
2. Nyttja Tietos fakturaportaltjanst som tillhandahalls for leverantorer som inte har mojlighet
att skicka elektroniska fakturor fran ett eget ekonomisystem. Registrera gratis konto pa
https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

INSTRUKTIONER

Leverantorer som har egen e-fakturaldsning:

Region Stockholm bestar av manga fakturamottagare och vi anvander férvaltnings- och bolagsunika
GLN-koder i stéllet for organisationsnummer vid e-fakturering. Kulturférvaltningens uppgifter
framgar i rutan pa nasta sida.

Region Stockholms Kulturforvaltning kan ta emot fakturor via natverket PEPPOL enligt standarden
BIS Billing 3.0. Nedan foljer vara uppgifter.

e Region Stockholms Kulturforvaltning PEPPOL-ID dr 0088:7381036454726.
e Ett annat alternativ ar att anvdnda var VAN-tjanst. Vart parts-id ar
o GLN 7381036454726

Region Stockholm
Kulturforvaltningen Telefon: 08-123 378 00 Orgnr: 232100-0016
Box 38204, 100 64 Stockholm  E-post: registrator.kultur@regionstockholm.se kultur.regionstockholm.se



Kulturforvaltningens e-fakturaadress

Namn Kulturférvaltningen Region Stockholm
Organisationsnummer 232100-0016

Momsregistreringsnummer SE232100001601

Elektronisk adress/GLN 7381036454726

Peppol-id 0088:7381036454726

VAN-operato6r Tieto

Fakturaformat Svefaktura

Referens Kostnadsstalle och/eller var kontaktperson
Er referens Kontaktperson

Leverantorer utan egen e-fakturalésning och de som tidigare anvant Fakturaportalen:

Saknar ni ett affarssystem som kan integrera med PEPPOL kan ni anvanda var samarbetspartner
TietoEvrys fakturaportal som ett alternativ, se nasta sida for en guide hur ni skapar en elektronisk
faktura.

Region Stockholm
Kulturforvaltningen Telefon: 08-123 378 00 Org.nr: 232100-0016
Box 38204, 100 64 Stockholm  E-post: registrator.kultur@regionstockholm.se kultur.regionstockholm.se



_JL Region Stockholm

En guide for att enkelt skapa en elektronisk faktura till
Kulturférvaltningen, Region Stockholm



JJ& Region Stockholm

Lathund for skapande av faktura i Leverantorsportalen
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Skapa en anvandare:
Borja med att klicka pa lanken for att komma till portalen:

https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Dar véljer du sedan "New User?”:

‘ Bens -
Login @

Logga in i fakturaportalen

Anvandarnamn

Losenord

Sprak

| Swedish b |

Glomt 16senord?

Pa nasta sida valjer du "Supplier Web Application” enligt nedan:

I

® £
Login New User?
Create BIX account
In Tieto Business Information eXchange (BIX) Community you can send and receive SUPPLIER WEB APPUCATION
business documents electronically with your business pariners. Please choose the BIX Create and send invoices to your business partners
Web Application according to the invitation made by your business partner and fill in the Register here Rekistersidy taalla
registration form to get started

You will receive login credentials to your BIX account via e-mail from Tieto BIX Service
Desk. This may take a couple of days. After that you can log into your BIX account here

In case you need help in registering, please see BIX FAQ.

CLIENT WEB APPLICATION

Receive invoices from your business partners.

Register here Rekisterdidy t2alla

BIX E-INVOICE WEB REGISTRATION
Become Tieto customer to create, send and receive EU Norm compliant
invoices.

Register here


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Nar du kommer till registreringssidan fyller du i era uppgifter enligt nedan:

Register to Supplier Web Application

Mandatery fields are marked with *

INVOICE RECEIVER INFORMATION

Invoice receiver identifier
If you have received an invitation code from your customer, please add it here to identify
@® Invoice Receiver Company O Invitation Code the company receiving your inveices. If you don't have an invitation code, please add
the name of the invoice receiver company.

Region Stockholm

INVOICE SENDER INFORMATION

Invoice sender identifier ~

Please enfer your organization identifier fo be used as your e-invoicing address and the
scheme/autherity mandating this idenfifier. If your organization have VAT number
provide it with two character country prefic and the scheme/authority mandating your
Scheme-id for sender identifier VAT number.

(Leverantdrens org.nr)

0007 Organisationsnummer v

| want to add another Business 1D

Company Contact person
Company name * First name

Leverantérens foretagsnamn Famamn
Street address Last name ™

Gata Efternamn
Postal code E-mail address (This address will be the user name for your BIX account) *
Postnummer Mailadress
City ™ Telephone number (e.g. +358401234567) ©
Stad Telefonnummer

=

Country

Land

Sender VAT number

Nar alla uppgifter ar ifyllda, bocka i rutan under “Legal Notice” och klickar pa "Submit”:

LEGAL NOTICE

[ O h agree to the terms and conditions mentioned in the legal notice ™

SUBMIT

E-invoicing Web Application Legal Motice (pdf)

Nar detta ar gjort skickas registreringen till TietoEvry for aktivering och nar den ar klar kommer
inloggningsuppgifter att skickas till den mejladress som du angett.



Logga in:

Portalen finns har: https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Har anger du det anvdandarnamn och l6sen som du blivit tilldelat samt vilket sprak du féredrar att
anvanda, valj mellan svenska, engelska och finska.

.-— ) . I
Login 4 New User?

Logga in i fakturaportalen

Anvandarnamn

|}everantor@bolag.se{ ‘

Lésenord

[ETIT T ‘

Sprak

| Swedish ~ ‘

Glomt I6senord?

Efter att du loggat in kommer du till denna startsida:

tieto E- Invoice Web B Gustav Test

n & Kundfakturor

Om BIX:

Tieto Business Information eXchange (BIX) tjanster

Tieto &r en ledande leverantor av molnbaserade integrationslésningar i Europa med en lang erfarenhet att stédja affarskritiska
processer. Tieto Business Information eXchange (BIX) ar en serviceplattform som underlattar automatisering av hela den
finansiella vardekedjan. Tjansteportfdljen bla olika tjanster inom: e-faktura (B2B & B2C), e-handel och banktjanster. Vi
hanterar éver en miljon transaktioner dagligen och @ver en miljon slutanvandare anvander vara tjanster.

For mer information om Business Information eXchange tjanster: www tieto.com/bix

© 2020 Tieto Ratisligt meddelande Kontakia oss


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Skapa fakturaprofil:

Innan du kan skapa en faktura maste du forst skapa en egen fakturaprofil som innehaller uppgifter
om din organisation, kontouppgifter samt momsinformation. Nar du sedan skapar en faktura, valj
den profil du vill anvdanda. Da behover du inte skriva in dessa uppgifter mer dn en gang. Du kan dven

ha 2 olika profiler om du behover det.

A & Kundfakturor

Fakturaprofiler

Maximalt tilldtna fakturaprofiler &r 2

& Mottagare &f Fakturaprofil

Skapa ny fakturaprofil

Profil Skapad Radera Redigera
Gustav Test 19.09.2019 i (F4
test2 03.02.2020 m =
Editera fakturaprofil

Generell utstallarinformation

Profilnamn: * |Tesl

Bolagsnamn Gustav Test

A — 5565547725

5565547725

Organisaficnsnummer:

Firetagets namn

Gatuadress

Postnummer. *

Stad: *

Lan

Land

Valuta *

Hemort:

Avdelning:

Yiterligare juridisk informafion

OBS! Se till att det star SEK i rutan ”"Valuta”.

|Teslbn|aget

|Teslvagen 4

|93100

|Teslsladen

| SWEDEN

SEK




Fyll i Bankgiro eller Plusgiro under “"Typ”. Ldmna ”BIC kod” tom.
Fyll i Bankgiro eller Plusgiro under ”Bank” samt ert Bankgironummer eller
Plusgironummer under “Kontonummer”.

Kontouppgifter
Typ * BIC kod: Bank Kontonummer * Fiytta
(IBAN, BBAN, CUID, UPIC,etc.)  (obligatoriskt vid IBAN) (obligatoriskt vid annat konto &n IBAN) (var god ange IBAN-kontonummer vid IBAN)

+ Lagg till konto

Skatteombud

Momsregistreringsinformation

Moms maste anges: ® Jz O Nej

Momsnummer: = SE556554772501
Momsregistreringsnummer:
Mina installningar
Kontakiperson: | Leverantorens kontakt | E-post: |Levera nter@gmail.com |

Telefonnummer: | |

Foretagets hemsida | |

1 B

Skapa kundfaktura:

Nér du har klickat pa lanken for kundfakturor kommer du vidare till en 6versikt av dina senast
skickade fakturor. Dar finns mojlighet att bade skapa en helt ny faktura eller kopiera en som du redan
skickat och utgd ifr&n den. Ar det férsta gdngen du skapar en faktura sa klickar du forst p& ”Skapa ny
faktura” och sedan pa ”Valj mottagare” och las vidare pa sida 9.

A & Kundfakturor & Mottagare f Fakturaprofil

Skickade fakturor ~ Misslyckade fakturor (10)  Fakturautkast — Sok

Skapa ny fakiura

visa: @ Sista5 O Sista 20 wp: @Ala O Ladda upp fakturor O Fakturor

Ladda upp fakturor



Borja med att valja den fakturaprofil som du skapat tidigare:

Skapa ny faktura

1. Utstéllar- och mottagarinformation 2 Faturadetaljer 3 Fakturarader 4 Bilagor 5 Forhandsgranska faktura och skicka

Fakturautstallarinformation

Fakturaprofil: Bolagsnamn: Gustav Test
E-adress: 5565547725 Organisationsnummer: 5565547725
e-edress schema ID 1S0-6523 e-adress schema Id kod 0007

Ytterligare fakturautstallarinformation
Kontouppgifter ¥

Skatteombud )

Skapa helt ny faktura eller kopiera en redan skickad faktura:
Tryck pa "Skapa ny faktura”. Har du redan skickat en faktura har du aven majlighet att kopiera den
och sedan utga ifran den, da blir manga falt redan forifyllda.

# & Mottagare &2 Fakturaprofil

Skickade fakturor  Misslyckade fakturor (1) Faklturautkast Sék

visa: ® Sista § U Sista 20 Typ: ® pla Ladda upp fakiuror ! Fakiuror
Skickat el
i I Transaktionsmummer Mattagarmamn Fakturanummer  Typ Summa  Valuts  Utfardad Forfaliogatum  Status:  Anteckning [ Kopiera
Batch
1': :‘f fEN - THES462 155656 144 B0B8850800168  Gustay tost 111 Deabit 50.00 SEK 14002020 14102020 2] O 74}
54
4,042 " o
‘24 gz ;E'N = 6352615552087 TE24T 12630403860 Gustav iest 123456 Deabit 12600  SEK 24042020 25042020 2] i) 4]
0512 -
??;; 531; E B2TTT210506TE004 2284200371742 Nortfvall 12345 Dabit 125 00 EEK 0§.12.2019 05,01 2020 ﬁ 1 fﬂ
0811 2018 53277 2683053455 311337 1100235 " 11.201 i i
FED = 45327726830534553133771002354  Guistaw 111111 Deabit 48.00 SEK 08112018 09112019 [~ y b
fj’;:;g'g = 231T100745650383 170612505620  Gustaw 1111 Dbt 24.00 EK 20092019 21092019 [ 2] ] [}

Kopiera och skapa en kreditfaktura:
Om du vill gora en kredit pa en redan skickad faktura kan du enkelt kopiera den enligt ovan och
sedan andra fakturatyp. Du kan dven skapa en helt ny faktura och vélja ”Kredit” som fakturatyp.



1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturare

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer: * l| ]

Datum for utidrdande * |26_01_2021 |

Forfallodatum: * | |

Startdatum for fakturaperiod | |

Slutdatum for fakturaperiod | |

Fakturavaluta: * SEK v

Bokforingsvaluta | SEK "|

Anvand vaxelkurs:

Valutakursdatum:

Fakturatyp: (@ Debit O Kredit

Vilj mottagare:

Klicka sedan pa “Mottagare” och valj Publika mottagare, skriv in regionens organisationsnummer
2321000016 utan bindestreck i rutan for “Organisationsnummer”, se ovan bild. Tryck sedan Sok.
Valj darefter Kulturforvaltningen fran sokresultatet och tryck pa ”Valj mottagare”.

Min mottagarlista  Publika mottagare

So6k publik mottagare

Bolagsnamn:

Organisationsnummer:

E-adress

‘ ‘2321000016

|

Sokresultat
4 Mottagarnamn

Kulturférvaltningen Region
Stockholm

Karolinska
Universitetssjukhuset

Fastighet- och
serviceforvaltningen Region
Stockholm

Organisationsnummer:

2321000016

2321000016

2321000016

6 st hittades, visar 1 till 6

E-adress

7381036454726

7381036454467

7381036454757

6 st hittades, visar 1 till 6

Féregaende 1 Nésta

Valj mottagare

Valj mottagare

Valj mottagare

Foregaende 1 Nasta




1. Nar du har valt mottagare kommer du tillbaka till att skapa fakturan och da ar
mottagarnamn, e-adress och operator redan ifyllda. Resten fylls i enligt bilderna nedan.
Schema ID ar ISO-6523

Schema Id kod ar 0088 EAN Location Code

Postnummer ar 10064.
Ange er kontaktperson pa Kulturférvaltningen.

Mottagarinformation

Valj mottagare fran:

Mottagarnamn *

E-adress: *

e-edress schema ID

e-adress schema Id kod

Operator: *

Mottagare

Kulturférvaltningen Region Stockholm

Gatuadress:

Postnummer: *

7381036454726 |
Stad: *
150-6523 v ‘
Vil e-adress schema ID .
Land
Tieto v
Avdelning

Fakturainformation:

Har fyller du i dina fakturadetaljer som fakturanummer, datum for utférande samt férfallodatum.

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer: *

Datum for utférdande
Forfallodatum: =
Startdatum for fakturaperiod
Slutdatum for fakturaperiod
Fakiuravaluta: *
Bokfdringsvaluta

Anvand vaxelkurs:
Valutakursdatum
Fakturatyp:

EU-norms kompatibel

Betalningsinformation %
Leveransinformation: )

Referensinformation

2. Faturadetaljer

Ytierligare fakturautstllarinformation 3

Kontouppgifter 3

Skatteombud 3

Mottagarinformation
Wil mottagare Iran.
Mattagamamn *

E-adress: *

ccdress schema 1D

e-airess schema Id kod

WVal e-adress schema 1D kod

0002 System Information et Repertoire des Entreprise et des Etablissements: SIRE

0007 Crganisationsnummer
0009 SIRET.CODE
0037 LY-tunnus

0060 Data Universal Numbering System (D-U-N-S Number)

0088 EAN Location Code

Gatuadress:

0056 DANISH CHAMBER OF COMMERGE Scheme (EDIRA compliant)
0097 FTI - Ediforum Htalla, (EDIRA compliant)

0106 Vereniging van Kamers van Koophandel en Fabrieken in Nederland (Associa Postnummer: *

0130 Directorates of the European Commission

0135 SIA Object Identifiers
0142 SECETI Object Identifiers

Stad: *

0151 Australian Business Number (ABN) Scheme
0183 Numéro d'identification suisse des enterprises (IDE), Swiss Unique Business

0184 DIGSTORG

0180 Dutch Originator's Identification Number
0191 Centre of Registers and Information Systems of the Ministry of Justice
0192 Enhetsregisterel ved Bronnoysundregisterne

0193 UBL.BE party Identifier

an

Valj e-adress schema 1D kod

3. Fakturarader 4. Bilagor

| 11111 ‘
illkor
|07 10.2021 ‘
|ur 11.2021 ‘
Fritext:
| ‘ Betalningsreferens
SEK - Fakturamottagare:
| SEK v ‘ Skattpunktsdatum

@ Debit O Kredit

(]

5. Forhandsgranska fakiura och skicka

s

10064

Stockholm



Referens:

Om du klickar pa “"Referensinformation” visas nedan falt. Dar anger du Regionens referens i faltet
for "Koparens referens”, dvs. er kontakt pa Kulturférvaltningen.

Referensinformation s

Mottagarens ordernummer: | ‘ Referens leveranslista: ‘ |
Saljarens bestaliningsnummer: | ‘ Referens prislista: ‘ |
Koparens referens: |Reg\0nens referenq ‘ Projektnummer. ‘ |
Avtalsreferens: | ‘ Projektnamn: ‘ |
Transportanteckning: | ‘ Amnesbeteckning ‘ |
Offertens referens | ‘ Schema ID for amne: ‘Vii']' schema ID ~ |

Kontoreferens | ‘

Spara som utkast

Fakturarader: Skriv in de artiklar som fakturan avser med respektive momssats.
For "Momskategori”, valj ”S Standard”. Tryck darefter pa “Rakna om” och kontrollera att summan &r
korrekt. Det gar dven bra att lagga till fler fakturarader och lagga till ytterligare detaljer per rad.

Skapa ny faktura
1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagar 5. Forhandsgranska faktura och skicka
=3
Fakturarader

Bruttopris. Moms

T Memskategori

Rabatt per L
Momstext Momsbelopp faklural?ﬂd' Netto Summa ytterligare Flytta
' detaljer

Munskydd 100.00 6.0000 25.00 | S Standard v ‘ | 150.00 0.00 600.00 750.00 = i}

# Lagg till faktura 500.00 750.00
Spara som utkast m

Akeinamn *© Antal + CPet

Bilagor:
Har kan du ladda upp eventuella bilagor till fakturan:
Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Férhandsgranska faktura och skicka

Bilagor

Lagg till bilaga Valj fil Bladdra
Typ av bilaga (O Fakturabild @ Bilaga

Beskrivning:

Lagg till



Forhandsvisning: Du far se en bild av fakturan (som nedan) innan du véljer att skicka den.

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation

| Gustav Test FAKTURA
Datum Faktura nr Kundnummar
07.10.2021 11
VAr referens Whr handlaggare
Gustav Lindgren
Kig parens referens Er handlaggare
Wotizgare/kopare Leveransadrass
Danderyd sjukhus

18257 Danderyd

2 Faturadetaljer

3. Fakturarader 4 Bilagor

Betalningsvillkor

5. Forhandsgranska faktura och skicka

eFakturafdress: 7331036454474 Transmitier: TIETOSE g
07.11.2021
Bankforbindelse MOMS 0 Inkl. moms
Plusgio Rader foialt 500.00 750.00 SEK
Férfallodag TOTALT 600,00 750,00 SEK
Referensnummer MOMS 150,00 SEK
ATT BETALA 750,00 750,00 SEK
Momsspecifikation Grund Moms Totait
5 600.00 260% 150,00 SEK 750,00
MOMS totslt 150,00
Kbparens refarens
Regionens referans
Képarens raferens
Regionens referens
Fakiurerarens detsljer: Gustav Test
wir handisggare: Gustav Lindgren gustav.lindgren@tieto.com avdeining
Kiparans FO-nummer: 5565756169
Beskrivning Méngd Enhet Pris par enhet MOMS % MOMS Totalt Totait
OMS 0 MOMS D Inkd. moms
1 Munskydd
100.00 st 6,00 st 25.00 150,00 500,00 750,00
5
Nettopris for anhatspris MOMS 0: 6,00
Postadress Bank BIC/
Gustav Test Plusgiro 832891 PGSISESS /

Tegelvgen 4
82182 Shellehed SWEDEN

Qrg. nr: 5586547725
eFakturafdress: 6565547725 Moms nr.: SE556564772801
Transmitter: 6430037520008

acpon

Skicka faktura:
Efter att fakturan har skickats far du en bekréaftelse pa det och du hamnar sedan pa startsidan igen:

Fakturan skickades ok
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